LISTA DE CHEQUEO LIQUIDACION DE CONTRATOS!/
CONVENIOS/ ORDENES DE COMPRA
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No. ANO
CONTRATO Y/O CONVENIO .
661 2023 LISTA DE CHEQUEO LIQUIDACION DE CONTRATOS/ CONVENIOS/ORDENES DE COMPRA
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTA: ASESORES DE SISTEMAS ESPECIALIZADOS EN SOFTWARE S.A.S - ASESOFTWARE S.A.S
ID INFORMACIO
) 5§Tﬂﬂfrm PAGINA EXPEDIENTE ::) IgTERNA
ITEM TIPO DOCUMENTAL VIRTUAL /FOLIO OBSERVACIONES
il EXPEDIENTE FiSICO EAERIES
EXPEDIENTE AL
Fisico EXPEDIENTE
1 Memorando dirigido por el director o jefe de oficina y/o supervisor(a) a la
Subdireccion de Gestion contractual con solicitud de tramite de liquidacion. (E) Se anexa con el acta de
N/A N/A liquidacion
Relacion de pagos actualizada -SlIF Nacién e informe presupuestal del Reposa evr;:Jaelxpemente
2 contrato expedido por la Subdireccién Financiera (fecha de expedicion no '
30 dias a Ia fecha de radiacion del tramit EXPEDIENTE ()
mayor a 30 dias a la fecha de radiacion del tramite). VIRTUAL ID 1007978.1
Reposa en el expediente
3 | Original del contrato y/o convenio EXPEDIENTE virtual la minuta contractual.
VIRTUAL ID 5783928 ()]
4 Modificaciones y/o adiciones, prérrogas y anexos completos incluyendo
documentos precontractuales. N/A N/A 0 N/A
Pélizas de seguros aprobadas y suficientes en tiempos y valores cuando asi ID 5783930 Reposan en el expediente
5 se disponga en el contrato o convenio o en las modificaciones que impliquen | EXPEDIENTE virtual las Péliza N° BCH-
adicion de valor y/o prorroga. VIRTUAL U 100026160
Se adjunta con la solicitud de
6 Pago al sistema de seguridad social y parafiscales (fecha de expedicién no liquidacion.
mayor a 30 dias a la fecha de radiacion del tramite). (E)
ID
(E) La pdliza inicial reposa en
L i o ) ) el expediente virtual, la
7 Am.exo de ampliacion de la garantia de cumplimiento o calidad (si supervisora del contrato
aplica) solicito al contratista la
ampliacion de la pdliza
EXPEDIENTE para efectos de la
VIRTUAL ID liquidacion.
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EXPEDIENTE (E)
- . . - - VIRTUAL
Certificado de existencia y Representacion legal de persona juridica (fecha Se adjunta con la solicitud de
de expedicién no mayor a 30 dias a la fecha de radiacién del tramite), y/o liquidacion del contrato
documento de conformacién de la unidn temporal o consorcio y sus
modificaciones (si aplica).
8
En caso de que el contratista sea union temporal o consorcio debera allegar
adicionalmente Certificado de existencia y Representacion legal de cada una
de las personas juridicas que conforman la figura asociativa (fecha de
expedicion no mayor a 30 dias a la fecha de radiacion del tramite).
N/A
Informe final de ejecucion contrato/convenio/ orden de compra debidamente | EXPEDIENTE (E) Se adjunta con la solicitud de
suscrito por el supervisor. VIRTUAL liquidacion del contrato
9 Los documentos o productos entregables deben aparecer en fisico o digital
en la carpeta contractual, y/o la certificacion del lugar en que se encuentren
archivados. N/A
Acta de Inicio, si se requiere segun el contrato/convenio/orden de compra. (la | EXPEDIENTE
fecha de inicio del contrato/convenio/orden de compra sera la de esta acta, VIRTUAL
en subsidio la de la aprobacién de poélizas si las hubiere, de lo contrario el Reposa Acta de Inicio en el
10 | registro presupuestal y a falta de las anteriores la de suscripcion del contrato). expediente virtual.
U]
En caso de que ya se haya aportado al expediente contractual sefialar el tomo
y la pagina y/o folio donde se ubica el documento. ID 10079774
Los memorandos de Designacion del Supervisor, asi como los cambios que Rgposai memorando Qe
se hayan realizado y finalmente de quien firma el acta. designacién de Supervisor
1" en el expediente virtual
En caso de que ya se haya aportado al expediente contractual sefialar el tomo debidamente firmada, adiada
y la pagina y/o folio donde se ubican los documentos. D ID 5783931 U] abril de 2023.
Copias de las actas de liquidacion o actas de recibo a satisfaccion de la
contratacion derivada (si aplica).
12 (] N/A
En caso de que ya se haya aportado al expediente contractual sefialar el tomo
y la pagina y/o folio donde se ubica el documento. N/A N/A
Reposa en el expediente a
folios diez (10) y once (11)
U} del expediente, la tnica
Copia certificacion(es) u ordenes de pago al contratista avaladas por el xpediente, ‘a i
13 . N : orden de pago signada por la
supervisor del contrato, acompafiadas de los soportes si es del caso. SRS
supervision a item: “30.
EXPEDIENTE AnexoAlcance Cuenta de
VIRTUAL ID 10079780 Cobroabril_232034074.pdf’

“Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del MinTIC (www.mintic.gov.co), la ley 1581 de 2012 y sus decretos
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Soportes que evidencien la informacion contenida en la certificacion de
cumplimiento respecto al detalle de la ejecucion del contrato indicando las
sumas recibidas y la inversion de estas. (cierre financiero). En materia
financiera el expediente debe contener los soportes de:

a) Losaportes de los contratistas, en caso de estar pactados.

b)  Amortizacion de los anticipos

c) Liberacion de compromisos no ejecutados. (soporte de la 0
liberacion)

d) Consignacion de rendimientos financieros (Copia de
consignaciones bancarias)

e) Prueba de reintegro de recursos (Copia de consignaciones
bancarias)

En caso de que ya se haya aportado al expediente contractual sefialar el tomo
y la pagina donde se ubica el documento. N/A N/A

N/A

U
Proyecto de acta de liquidacién en formato SIMIG. EXPEDIENTE
VIRTUAL N/A

Se allega acta diligenciada
en la presente liquidacion

LIQUIDACION / REQUISITOS ESPECIFICOS DE ACUERDO CON LA TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Certificacion del recibido a satisfaccion de los bienes que se adquirieron a (]
nombre del Mintic o del Fondo Unico de Tic o (para contratos cuyo objeto N/A N/A
consista en la adquisicion de bienes) En caso de que aplique.

N/A

Acta o documento aprobado por todas las partes de la destinacion de bienes, ()]
de acuerdo con lo pactado en el contrato, asi como la calidad en que se N/A N/A
entregan, el destinatario y el recibo por parte de éste.

N/A

Certificacion del aporte en especie o contrapartida (aplica para convenios y (1) o(E)
contratos de aporte).
N/A N/A
En caso de que ya se haya aportado al expediente contractual sefialar el tomo
y la pagina donde se ubica el documento.

N/A

Acta de entrega y recibo a satisfaccion (contratos de obra). N/A N/A ()]

N/A

20

Camé diplomatico vigente de quien suscribe la liquidacion (aplica para N/A N/A (E)
convenios internacionales)

N/A

21

Cedula de ciudadania del representante legal de la persona juridica (E)
o : f LT RS e N/A N/A
domiciliada en Colombia que suscribe la liquidacion (si aplica)

N/A

22

Resolucién de nombramiento del funcionario que suscribira la liquidacion N/A N/A
(convenios y contratos interadministrativos)

U]

Se allega resolucién de
nombramiento del actual
Director de la DGD.

“Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del MinTIC (www.mintic.gov.co), la ley 1581 de 2012 y sus decretos
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Acta d ion del funcionari ibira [a liquidacio ) (U} Se allega resolucion de
23 cta de posesion del funcionario que suscribiré la liquidacion (convenios y N/A N/A nombramiento del actual

contratos interadministrativos) )

Director de la DGD.

Acto administrativo que delega al funcionario para suscribir el documento, si (E) N/A
24 ; : Sree N/A N/A

es del caso (convenios y contratos interadministrativos)

Copia del documento de identidad del funcionario (convenios y contratos (E) N/A
25 | T N/A N/A

interadministrativos)

Deben obrar en el expediente la totalidad de las actas de seguimiento o actas ()] N/A
26 - " . ) N/A N/A

de reunidn del comité o consejo pactado en el contrato y /o convenio.

Correo o certificacion por parte de la Subdireccion Financiera que avale el (E) N/A
27 | ingreso de los recursos por el valor de los rendimientos financieros o N/A N/A

reintegros (si es del caso).

Certificacion expedida por la Subdireccion Financiera, en caso de requerirse (E) N/A
28 ; . . ! N/A N/A

aclaraciones de recursos liberados y/o fenecidos y/o expirados.

Certificacion expedida por la Subdireccion Financiera, en caso de (E) N/A
29 N " N/A N/A

amortizacion de los anticipos.

Certificacion de legalizacion final de recursos expedido por la Subdireccion (E) N/A
30 | Financiera, cuando fuere del caso. (fecha de expedicion no mayor a 30 dias N/A N/A

a la fecha de radiacion del tramite).
31 | Certificacion de cierre de la cuenta bancaria (si aplica) N/A N/A (1) o(E) N/A

Acta de liquidacion de patrimonio auténomo o fiducias (en convenios o (U] N/A
32 | contratos donde se hayan manejado recursos de la entidad a través de estas N/A N/A

figuras).

Certificacion de entrega y recibo a satisfaccion del bien inmueble (contratos (U] N/A
33 f N/A N/A

de comodato y arrendamiento)

. . . ()] N/A

Certificacion suscrita por el supervisor donde avale el paz y salvo en el pago
34 e . ” N/A N/A

de servicios publicos e impuestos (contratos de comodato y arrendamiento)
35 | Cesion de derechos de autor (si aplica) N/A N/A ()] N/A
36 Registro de la Cesion de derechos de autor ante la Direccién Nacional de N/A N/A U] N/A

Derechos de Autor (DNA) (si aplica el numeral 34 aplica este numeral)

Aval y certificado de ingreso de software en la oficina de Tecnologias de la (U} N/A
37 | informacion de conformidad con la Resolucion 1124 de 2020 o aquellas que N/A N/A

la modifiquen o adicionen.

Certificacion del Interventor en donde avale que la documentacion que (E) N/A
38 | soporta la ejecucion de cada una de las obligaciones del contrato sujeto a la N/A N/A

interventoria (aplica para contratos con interventoria)

“Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del MinTIC (www.mintic.gov.co), la ley 1581 de 2012 y sus decretos
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Nota 1: Conforme lo indicado en los manuales de supervision y de contratacion de la entidad, el supervisor del contrato es el responsable de garantizar la integridad del expediente
contractual, por lo que debera verificar que la informacién producida durante la ejecucion del contrato/convenio se encuentre en el expediente y que su liquidacién se realice dentro
del plazo establecido por el contrato y la ley.

Nota 2: Para el tramite de acta de finalizacion y cierre financiero aplica la misma documentacion que para el tramite de acta de liquidacion. Por lo cual el supervisor del contrato
adelantara y suscribira el acta de finalizacion y cierre financiero, para proceder con su publicacion por parte de la Subdireccién de gestion contractual.

Nota 3: En caso de liquidacion unilateral del contrato se debera aportar adicional a lo acé contemplado el proyecto de resolucion de liquidacién unilateral, el acta de liquidacion
bilateral no suscrita y la guia de la notificacion personal efectuada al contratista. (Cuando aplique)

Nota 4: Una vez suscrita el acta de liquidacion el supervisor del contrato/convenio u orden de compra realizara el seguimiento a su publicacion en la plataforma del
SECOP y de la incorporacion del soporte de la misma al expediente contractual en fisico o de manera digital segtn corresponda.

Revisado por:

Director(a), Subdirector (a) o Jefe de area

Supervisor (a) del Contrato y/o convenio

Nombre LUCY ELENA URON RINCON Nombre LUCY ELENA URON RINCON
Cargo DIRECTORA DE GOBIERNO DIGITAL Cargo DIRECTORA DE GOBIERNO DIGITAL
Firma Firma
Fecha de diligenciamiento
Dia Mes Afio
28 Noviembre 2025

Proyectd: Ivan Mauricio Santacruz Guerrero — DGD / Luis Amilcar Bonivento Iguaran -- DGD
Revisd: Lauren Marcela Casanova Klinger -- DGD
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

Lista chequo Cto 661-2023

Ministerio de Tecnologia de la Informacion y las Comunicaciones
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20251128-100156-3453f8-97791544 Creacion: 2025-11-28 10:01:56

o Escanee el codigo
Estado: Finalizado Finalizacion: 2025-11-28 10:33:44 para verificacion

Firma: Directora de Gobierno Digital

. i

Lucy Elena Urdn Rincon
60395345
luron@mintic.gov.co
Directora de Gobierno Digital
MINTIC

Revisiéon: Contratista DGD

Lao reqt (cenoon t\\rgzi :

Laurent Marcela Casanova Klinger
C.C.1082688024
Icasanova@mintic.gov.co
Contratista

Direccion de Gobierno Digital

Elaboracion: Contratista DFD

Quis-Amitear Bonivento Iguaran
1032422322
Ibonivento@mintic.gov.co
Profesional Especializado
MinTIC

Elaboracion: Contratista DGD

q.

/

Ivan Mauric‘ip Santacruz Guerrero
1085281740
isantacruz@mintic.gov.co
Contratista DGD

/Ministerio de las TIC




REPORTE DE TRAZABILIDAD

Lista chequo Cto 661-2023

Ministerio de Tecnologia de la Informacion y las Comunicaciones
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20251128-100156-3453f8-97791544

Estado: Finalizado

Creacion: 2025-11-28 10:01:56
Finalizacion: 2025-11-28 10:33:44

Escanee el cadigo
para verificacion

Ivan Mauricio Santacruz Guerrero Env.: 2025-11-28 10:01:59
. isantacruz@mintic.gov.co Lec.: 2025-11-28 10:02:14
Elaboracién ) Aprobado
Contratista DGD Res.: 2025-11-28 10:02:18
/Ministerio de las TIC IP Res.: 191.95.162.9
Luis Amilcar Bonivento Iguaran Env.: 2025-11-28 10:02:18
o, Ibonivento@mintic.gov.co Lec.: 2025-11-28 10:32:09
Elaboracion ) e Aprobado
Profesional Especializado Res.: 2025-11-28 10:32:23
MinTIC IP Res.: 181.49.95.120
Laurent Marcela Casanova Klinger Env.: 2025-11-28 10:32:23
L Icasanova@mintic.gov.co Lec.: 2025-11-28 10:32:48
Revision ) Aprobado
Contratista Res.: 2025-11-28 10:32:51
Direccion de Gobierno Digital IP Res.: 190.145.189.98
Lucy Elena Urén Rincén Env.: 2025-11-28 10:32:51
) luron@mintic.gov.co Lec.: 2025-11-28 10:33:36
Firma ) ) . Aprobado
Directora de Gobierno Digital Res.: 2025-11-28 10:33:43
MINTIC IP Res.: 181.49.95.120
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